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П О Л О Ж Е Н И Е 

О порядке предоставления платных дополнительных образовательных услуг 

муниципальным образовательным учреждением «Инженерно-технологическая школа» 

I. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение определяет порядок оказания платных образовательных 

услуг (в дальнейшем – ПОУ) в части, не урегулированной Правилами оказания платных 

образовательных услуг, утвержденных Правительством Российской Федерации, в 

Муниципальном образовательном учреждении «Инженерно-технологическая школа» (далее 

– Учреждение). 

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» ст.101; Федеральным законом от 07.02.1992 №2300-1 «О защите прав 

потребителей» (в действующей редакции); Гражданским кодексом РФ, Постановлением 

Правительства РФ от 15.09.2020 №1441 «Об утверждении Правил оказания платных 

образовательных услуг», Постановлением главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.09.2020г. №28 «Об утверждении санитарных правил СП 

2.4.3648- 20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; Приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 16.09.2020 № 500 «Об утверждении примерной формы договора 

об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам; Уставом 

Учреждения. 

1.3 Понятия, используемые в настоящем Положении: 

 «заказчик» – физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать 

либо заказывающее платные образовательные услуги для себя или иных лиц на основании 

договора; 

 «исполнитель» – Учреждение, осуществляющее образовательную деятельность и 

предоставляющее ПОУ обучающемуся; 

 «обучающийся» – физическое лицо, осваивающее образовательную программу; 



 

 «платные образовательные услуги (ПОУ)» – осуществление образовательной 

деятельности по заданиям и за счет средств физических и (или) юридических лиц по 

договорам об оказании платных образовательных услуг (далее – договор);  

 «недостаток платных образовательных услуг» – несоответствие платных 

образовательных услуг обязательным требованиям, предусмотренным законом либо в 

установленном им порядке, или условиям договора (при их отсутствии или неполноте 

условий обычно предъявляемым требованиям), или целям, для которых платные 

образовательные услуги обычно используются, или целям, о которых исполнитель был 

поставлен в известность заказчиком при заключении договора, в том числе оказания их не в 

полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной 

программы); 

 «существенный недостаток платных образовательных услуг» – неустранимый 

недостаток или недостаток, который не может быть устранен без несоразмерных расходов 

или затрат времени, или выявляется неоднократно, или проявляется вновь после его 

устранения. 

1.4 Настоящее Положение распространяется на ПОУ для детей и взрослых. 

1.5 ПОУ не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности, 

финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и 

осуществляются за счет внебюджетных средств: спонсорских средств сторонних 

организаций, частных лиц. 

1.6. Деятельность по оказанию платных дополнительных образовательных услуг 

относится к самостоятельной хозяйственной деятельности Учреждения, приносящей доход, 

и осуществляется на основании Устава и лицензии на осуществление образовательной 

деятельности. 

1.7. Учреждение самостоятельно определяет возможность оказания платных 

дополнительных образовательных услуг в зависимости от кадрового потенциала, 

финансового обеспечения оказания платных дополнительных образовательных услуг, 

наличия материально-технической базы и иных возможностей исполнителя. 

1.8. Согласно ст. 149 Налогового кодекса Российской Федерации реализация услуг 

в сфере образования, оказываемых организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность, являющимися некоммерческими организациями, по реализации основных и 

(или) дополнительных образовательных программ, предусмотренных лицензией, не 

подлежит налогообложению. 

1.9. Оказание ПОУ не может наносить ущерб или ухудшить качество 

предоставления основных образовательных услуг, которые Учреждение обязано оказывать 

бесплатно для населения. 

1.10. ПОУ или иные услуги в соответствии с п.3 ст.16 Закона РФ «О защите прав 

потребителя» могут оказываться только с согласия их получателя. Отказ получателя от 

предоставления услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставленных ему 

основных услуг. 

1.11. ПОУ могут реализовываться с применением электронного обучения и (или) 

дистанционных образовательных технологий. 

1.12. Положение принимается на неопределенный срок и действует до замены его 

новым. 

 



 

II. Цель и задачи предоставления платных дополнительных образовательных 

услуг 

2.1 Целью предоставления ПОУ является более полное удовлетворение 

образовательных потребностей населения на основе расширения спектра дополнительных 

общеразвивающих программ, возможности участия в образовательных мастер-классах и 

игровых образовательных программах. 

2.2 Основными задачами, решаемыми Учреждением при реализации ПОУ, являются: 

 формирование и развитие творческих способностей Обучающихся, 

 удовлетворение индивидуальных потребностей Обучающихся в интеллектуальном, 

нравственном и физическом совершенствовании, формирование культуры здорового и 

безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а также организация их свободного 

времени; 

 привлечение дополнительных источников финансирования. 

 

III. Перечень платных дополнительных образовательных услуг 

3.1. Учреждение вправе оказывать населению следующие ПОУ: 

 реализация дополнительных общеразвивающих программ следующих 

направленностей: естественнонаучная, туристско-краеведческая, техническая, социально-

гуманитарная, художественная, физкультурно-спортивная. 

 образовательные мастер-классы; 

 образовательные игровые программы, в том числе в группах выходного дня; 

 индивидуальные занятия, в том числе коррекционно-развивающие занятия; 

 групповые коррекционно-развивающие занятия. 

3.2.  Перечень платных образовательных услуг на учебный год утверждается 

приказом руководителя Учреждения с учетом спроса на конкретные виды услуг и анализа 

возможностей образовательной организации по оказанию пользующихся спросом видов 

услуг. 

3.3. В случае изменения видов оказываемых платных образовательных услуг в 

течение учебного года перечень дополнительных платных услуг подлежит повторному 

утверждению руководителем Учреждения. 

IV. Порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг 

4.1 Учреждение: 

4.1.1. Изучает спрос в платных образовательных услугах путем опросов, 

собеседований, приема обращений и предложений от граждан и определяет предполагаемый 

контингент обучающихся. 

4.1.2. Создает условия для проведения занятий в соответствии с действующими 

санитарными правилами и нормами. 

4.1.3. Для оказания ПОУ обеспечивает наличие педагогических работников, 

отвечающих соответствующим квалификационным требованиям и/или профессиональному 

стандарту педагога дополнительного образования, иных работников, задействованных в 

оказании ПОУ, и оформляет трудовые соглашения (договоры)/дополнительные соглашения к 

существующим трудовым договорам. 

4.1.4. Утверждает стоимость платных услуг, руководствуясь Постановлением 

администрации муниципального образования Ломоносовский муниципальный район 

Ленинградской области от 16.03.2018г. №499/18 «Об утверждении тарифов на платные 

образовательные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями муниципального 

образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области» (в 

действующей редакции). 



 

4.1.5. Принимает на Педагогическом совете и утверждает распорядительным актом 

Учреждения смету расходов и доходов на платные услуги на каждый учебный год. 

4.1.6. Издает распорядительный акт Учреждения об организации конкретных ПОУ. 

4.1.7. Составляет дополнительное штатное расписание работников, осуществляющих 

педагогическую деятельность по ПОУ. 

4.1.8. Принимает на Педагогическом совете и утверждает распорядительным актом 

Учреждения учебный план реализации дополнительных общеразвивающих программ, 

расписание, количество занятий и график работы педагогов. 

4.1.9. Назначает ответственное лицо по организации работы и контролю за 

предоставлением платных образовательных услуг в Учреждении. 

4.1.10. Исключает возможность оказания педагогическим работником платных услуг, 

если это приводит к конфликту интересов педагогического работника. 

4.1.11. Размещает информацию о платных образовательных услугах на 

информационных стендах в Учреждении, официальном сайте Учреждения в сети Интернет, 

обеспечивает соответствие размещенной информации имеющейся документации. 

4.1.12. Оформляет договоры с заказчиками на оказание ПОУ в соответствии с п.13 

Правил оказания платных образовательных услуг, утвержденных Постановлением 

Правительства РФ от 15.09.2020 №1441 (далее – Правила). 

4.1.13. Утверждает Положение о количестве обучающихся в объединениях, 

возрастных категориях и продолжительности учебных занятий. 

 

V. Порядок получения и расходования средств 

V.1 Смета разрабатывается непосредственно Учреждением. 

V.2 Учреждение расходует средства, полученные от оказания ПДОУ, в 

соответствии со сметой доходов и расходов, на цели развития Учреждения: 

 ФОТ сотрудников – 55% от полученных доходов, в т.ч.: 

 до 40% на оплату труда, выплаты материального стимулирования, на создание 

резерва по оплате отпускных педагогам дополнительного образования и сотрудникам, 

участвующим в организации платных услуг; начисления на оплату труда (включая 

отчисления в фонды с ФОТ 30,2%), установленные в соответствии с действующим 

законодательством РФ; 

 до 15% административно-педагогическому составу участвующему в организации 

ПОУ(включая отчисления в фонды с ФОТ 30,2%) 

оставшиеся денежные средства расходуются на развитие материально-технической 

базы Учреждения: 10% от суммы – коммунальные платежи, 35% - прочие расходы на 

укрепление материально-технической базы Учреждения. 

V.3 Фонд оплаты труда, обеспечивающий оплату труда педагогических работников 

за оказание ПОУ и работников, задействованных в организации этих услуг, равен: 

 ФОТ=ФРО+ФДО+ФНД, где 

 ФРО – фонд резерва предстоящих отпусков, 

 ФДО – фонд должностных окладов согласно дополнительному штатному 

расписанию, 

 ФНД – фонд надбавок и доплат, направленный на выплаты материального 

стимулирования всех работников, принимающих участие в организации платных 

образовательных услуг. 



 

5.4. Увеличение стоимости платных образовательных услуг после заключения 

договора не допускается, за исключением, по независящим от Учреждения причинам (учет 

уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками бюджета). 

5.1. Оплата обучения по ПОУ производится в форме предоплаты, ежемесячно до 5 

числа текущего месяца в безналичном порядке на счет Исполнителя. Оплата услуг 

удостоверяется Заказчиком квитанцией/ платежным поручением с отметкой банка об 

исполнении платежа. 

5.2. При непосещении Обучающимся занятий, предусмотренных при реализации ПОУ 

по причине болезни, карантина на основании справок, внесенная за время получения ПОУ 

плата засчитывается в платежи следующего периода по дополнительному заявлению 

совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося. Во всех других случаях отсутствия Обучающегося 

плата за ПОУ взимается полностью. 

5.3. Передача наличных и безналичных средств лицам, непосредственно 

оказывающим ПОУ, или другим лицам, запрещается. 

5.4. Возврат остатка денежных средств, уплаченных за оказание ПОУ, 

осуществляется при наличии приказа об отчислении, соответствующего заявления на 

возврат денежных средств, договора на оказание платных образовательных услуг, 

платежного документа. Заявление на возврат денежных средств подается Заказчиком. 

5.5.  Остатки неиспользованных средств на лицевом счете Учреждения, полученных 

от оказания платных услуг, по состоянию на 31 декабря текущего финансового года, 

являются переходящими с правом использования в следующем финансовом году. 

 

VI. Порядок приема на обучение по ПОУ  
6.1.  Оказание платных образовательных услуг осуществляется исключительно на 

добровольной для Заказчика основе. 

Прием на обучение по ПОУ осуществляется по личному заявлению Заказчика.  

6.2. Заявление на обучение по ПОУ подается в адрес Исполнителя в электронном виде 

посредством информационной системы «Навигатор дополнительного образования 

Ленинградской области» либо в бумажной форме (Приложение 1). 

В случае подачи заявления о зачислении на обучение по ПОУ в адрес исполнителя 

услуги на бумажном носителе, исполнитель услуги обеспечивает внесение содержащихся в 

нем сведений в информационную систему в целях автоматизированной обработки, за 

исключением случая, когда заявитель отказывается от обработки персональных данных 

посредством информационной системы «Навигатор дополнительного образования 

Ленинградской области» (далее – информационная система). 

В случае подачи заявления в бумажной форме оно регистрируется в Журнале приема 

заявлений и регистрации договоров об оказании ПОУ. 

6.3. Одновременно с заявлением на обучение по ПОУ заявителем подается согласие 

на обработку персональных данных в бумажной или в электронной форме посредством 

информационной системы. 

6.4. В случае, если заявитель дает согласие на обработку персональных данных 

обучающегося, но отказывается от обработки персональных данных посредством 

информационной системы, реестровая запись об обучающемся в информационной системе 

обезличивается. 

6.5. При приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

заключается договор об оказании ПОУ в 2 экземплярах, по одному для каждой из сторон. 

Договор регистрируется в Журнале приема заявлений и регистрации договоров. 

6.6. У Исполнителя оригиналы договоров с прилагаемыми к ним документами 

хранятся 3 года. 

6.7. При заключении договора Заказчик должен быть ознакомлен с настоящим 

Положением и другими нормативными актами и финансовыми документами, 



 

определяющими порядок и условия оказания ПОУ. 

6.8. Обучающийся имеет право присоединиться к группе обучающихся после начала 

реализации дополнительной общеразвивающей программы, при условии подачи 

соответствующего заявления Заказчиком и заключения Договора об оказании ПОУ. 

6.5 Основанием для возникновения образовательных отношений по оказанию ПОУ 

является распорядительный акт Учреждения, который издается не позднее 3-х дней со дня 

заключения договора. 

 

VII. Ответственность сторон по оказанию и получению платных 

образовательных услуг 

VII.1 Исполнитель оказывает услуги в порядке и в сроки, определенные договором. 

VII.2 3а неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору 

Исполнитель и Заказчик несут ответственность, предусмотренную договором, 

законодательством Российской Федерации и Правилами. 

 

VIII. Заключительный раздел 

VIII.1  Учредитель вправе приостановить деятельность по оказанию ПДОУ, если эта 

деятельность осуществляется в ущерб основной деятельности.  

VIII.2 При выявлении случаев оказания ПДОУ с ущербом для основной деятельности 

или взимания платы за услуги, финансируемые из бюджета, Учредитель вправе принять 

решения об изъятии незаконно полученных сумм в соответствующий бюджет. 

VIII.3 Руководитель несет персональную ответственность за деятельность по 

осуществлению ПДОУ. 

  



 

Приложение 1 

к Положению по оказанию платных 

образовательных услуг  

в МОУ «Инженерно-технологическая школа» 

 

И.о. директора  
МОУ «Инженерно-технологическая школа» 

Евдокимову И.Н. 

от  ____________________________________ 

_____________________________________________

_____________________________________________
(Ф.И.О. полностью) 

Паспорт: серия _________№ ________________ 

Кем 

выдан:________________________________ 

_________________________________________

_________________________________________

__ 

Дата выдачи: «____» ___________   ______ года 

Проживающего ___________________________ 

_________________________________________

_________________________________________ 

(адрес регистрации полностью) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу зачислить меня/моего ребёнка 

____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________,  
(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

ученика (цы) класса ____________ школы ___________________________________________  

на обучение по договору на оказание платных услуг по дополнительным общеразвивающим 

программам/образовательный мастер-класс/игровую образовательную программу/ 

индивидуальные занятия, в том числе коррекционно-развивающие занятия/групповые 

коррекционно-развивающие занятия (нужное подчеркнуть) 

1. __________________________________________________________________________ 

(название программы/образовательного мастер-класса/игровой образовательной 

программы/ индивидуальных занятий, в том числе коррекционно-развивающих 

занятий/групповых коррекционно-развивающих занятий) 
2. __________________________________________________________________________ 

(название программы/образовательного мастер-класса/игровой образовательной программы/ 

индивидуальных занятий, в том числе коррекционно-развивающих занятий/групповых 

коррекционно-развивающих занятий) 
3. __________________________________________________________________________ 

(название программы/образовательного мастер-класса/игровой образовательной программы/ 

индивидуальных занятий, в том числе коррекционно-развивающих занятий/групповых 

коррекционно-развивающих занятий) 

Информация о родителях (законных представителях) несовершеннолетнего 

Обучающегося: 

 Мать Отец 

ФИО   



 

Телефон   

С оплатой 250 (двести пятьдесят) рублей за один академический час соглас (ен) на 

  / / 
Подпись /Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

 

С дополнительной общеразвивающей программой/программой образовательного мастер-класса/планом 

игровой образовательной программы/планом индивидуальных занятий, в том числе коррекционно-

развивающих занятий/планом групповых коррекционно-развивающих занятий) (нужное подчеркнуть) 

ознакомлен (а) 

  / / 
Подпись Заказчика  /Ф.И.О. Заказчика 

 

Ответственность за жизнь и здоровье ребенка на пути следования в МОУ «Инженерно-

технологическая школа» на занятия по платным образовательным услугам и возвращения домой беру на себя, 

с маршрутом безопасного движения своего ребенка ознакомлен. 

 / / 
Подпись Заказчика  /Ф.И.О. Заказчика 

 

С уставом МОУ «Инженерно-технологическая школа», со сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, сведениями о дате 

предоставления и регистрационном номере государственной аккредитации образовательной деятельности по 

реализуемым образовательным программам (при наличии), с другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся., Законом 

«О защите прав потребителей», иными нормативно-правовыми актами РФ, регламентирующими оказание 

платных образовательных услуг, в том числе с Положением по оказанию платных образовательных услуг в 

МОУ «Инженерно-технологическая школа» ознакомлен (а) 

 

 / / 
Подпись /Ф.И.О. Заказчика 

 

«    »                    202    г.        _____________ / _________________________/ 
      Подпись /Ф.И.О. Заказчика 
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